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ACCESSO AL PORTALE CLICLAVORO (1/6)

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

CHC : Cittadini ~ Aziende ~

Servizi ) Login

Accedi con SPID personal le

Waggior nformazioni su SPID
Hon hai SPID?

RV

cliclavoro

CITTADINI

SIFEAD - Accesso al Sistema

Operatori ~

Accedi al Portale Servizi Lavoro con una delle modalita seguenti

Accedi con Carta d'ldentita
Elettronica italiana - CIE

@

Entra con CIE

Maggiori informazioni su CIE

Norme e Contratti ~

AZIENDE

Bandi e Concorsi ~

Reguperaa tua passuord
Guida alf accreditamento

OPERATORI

Seguicisu:@ n m

Infografiche CliComunica ~

Per maggior informazioni visita 'URP
Oniine’

BANDI E CONCORSI

Il portale & co-finanziato dal

()

Per raggiungere il  Portale
Cliclavoro utilizzare sempre |l
seguente link:

https://servizi.lavoro.gov.it/Public/lo
gin?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.
it/&App=ServiziHome

Si consiglia di utilizzare Chrome e
di salvare l'indirizzo manualmente
tra i preferiti del browser in modo
da richiamarlo facilmente.

Qualora si presentassero problemi,

si consiglia di:

- Chiudere la pagina

- Eliminare la cache

- Chiudere il Browser

- Riaprire il Browser e caricare la
pagina

Se il problema persiste, utilizzare
un browser differente (Explorer,
Edge) ed eventualmente ripetere la
procedura sopra descritta.


https://servizi.lavoro.gov.it/Public/login?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.it/&App=ServiziHome

SELEZIONE PROVIDER SPID (2/6)

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

C“C Cittadini ~ Aziende -

Servizi > Login

Accedi con SPID personale

Poste 1D 2y

N sieLTEig

cliclavoro*“

iditalia

Magagiori info

Non hai SPID?

Tutele del lavoro

Sicurezza sul lavoro
Orientamento al lavoro
Dimissioni telematiche

FAQ

SIFEAD - Accesso al Sistema

Operatori ~ Norme e Contratti ~ Bandi e Concorsi ~

Accedi al Portale Servizi Lavoro con una delle modalita seguenti

Accedi con Carta d'ldentita

Accedi con le credenziali elDAS
Elettronica italiana - CIE i

Accesso riservato ai dittadini di
Paesi europei, diversi dall ltalia
aderenti al regolamento elDAS

Accedi con le credenziali Utente
Estero

Accesso riservato ai cittadini di
Paesi europei, diversi dall ltalia
non aderenti al regolamento elDAS
oppure gia in ‘Jossessu di
credenziali valide per questo
Portale, rilasciate prima del 15
novembre 2020

@ utentiEsteri

Recupera |a ua passwiord
Guida all acereditamento

Entra con CIE Login with elDAS

Maggiori informazioni su CIE Maggiori informazioni su elDAS

AZIENDE OPERATORI

ando questo sito accetti Fuso di cookie per analisi e contenuti personalizzati. Approfondisci. | Non mostrare piii
Incentivi Agenzie per Il lavoro

Finanziamenti Universita

Sicurezza sul lavoro Albo informatico

Collocamento mirato Consultazione Albo Accreditamento

Personale straniero Nazionale

Responsabilita sociale d'impresa Dimissioni telematiche
Smart working FAQ
Adempimenti
FAQ

Infografiche

Seguicis E n m

CliComunica ~

Accedi con utenza di lavoro
Accesso riservato ai dipendenti del
Ministero del Lavoro e delle
Politiche Sociali, di una PA o di
un‘Amministrazione/Ente co
federazione attiva con il Ministero

m Utenti PA

Per maggiori informazieni visita 'URP
Online

Il portale & co-finanziato dal

BANDI E CONCORSI FSE 2014-2020

CLICOMUNICA

Cos'? Cliclavoro
News
Speciali
Eventi
Newsletier
Sondaggi
Customer Satisfaction
Statistiche sito
| Feed Rss di Cliclavoro
Contatti

Selezionare SPID per aprire
I'elenco dei provider di utenze SPID

(@)

Selezionare il provider della
propria utenza SPID (chi ha
rilasciato la vostra utenza SPID) tra

quelli presenti (@).



ACCESSO CON UTENZA SPID (3/6)

sp!d Poste ID 153

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Hai dimenticate il nome utente o la password? Accedi piu rapidamente.
nquadra il QR Code con l'App PostelD.

—— Il codice & valido per 114 secondi
~
ANNULLA ) @ | cenmraconsPD

Non hai ancera SPID? Registrati

A I Agenzia per
g I'ltalia Digitale

SIFEAD - Accesso al Sistema

()

Esempio di inserimento credenziali con
Provider Poste.

Inserire la mail associata alla
propria utenza SPID (@D)

Inserire la password associata alla
propria utenza SPID (@)

Selezionare «Entra con SPID» per
richiedere OTP o procedere con
I'autorizzazione mediante app del

provider (&)).



CONSENSO ALLA TRASMISSIONE DATI (4/6)

spad

Richiesta di accesso di livello SPID 2da

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

| | seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

Nome

Cognome

Luogo di nascita

Provincia di nascita

Data di nascita

Sesso

Documento d'identita

Data di scadenza identita
Numero di telefono mabile
ndirizze di posta elettronica
Domicilio fisico

Codice fiscale

(o acconsento (T @
o /|

Per consultare ['informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regelamento 2(3-16,"679/UE clicca qui

SIFEAD - Accesso al Sistema

Agl

Agenzia per
I'talia Digitale

()

Esempio di inserimento credenziali con
Provider Poste.

Selezionare «Acconsento» alla
trasmissione dei dati (ED).



DASHBOARD CLICLAVORO (5/6)

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

CHC Cittadini = Aziende =

Servizi > Home

\ W

DIMISSIONI VOLONTARIE

, £V
cliclavoro CITTADINI

Lavorare in Italia

Giovani
Donne
Disabili
Over 50
Avviare un‘attivita
Setton specifici
Tutele del lavoro
Sicurezza sul lavoro
Orientamento al lavoro
Dimissioni telematiche
FAQ

SIFEAD - Accesso al Sistema

Operatori ~ Norme e Contratti ~

AZIENDE

Lavorare in Italia

Finanziamenti
Sicurezza sul lavoro
Collocamento mirato
Personale straniero

Responsabilith sociale dimpresa

Smart working

Adempimenti

FAQ

Bandi e Concorsi ~

OPERATORI

Diventare operatore

Universita
Albo informatico
Consultazione Albo Accreditamento
Nazionale
Dimissioni telematiche
FAQ

Infografiche CliComunica -

Il portale & co-finanziato dal
FSE 2014-2020

DAL CDAA

BANDI E CONCORSI

Consiali utili

> contenuti perso ati. App ndisci, Non mostrare pil

CLICOMUNICA
Cos'é Cliclavoro
News
Speciali
Eventi
Newsletter
Sondaggi
Customer Satisfaction
Statistiche sito
| Feed Rss di Cliclavoro
Contatti

Selezionare «SIFEAD»
accedere al Sistema (€D).

per



SELEZIONE ORGANIZZAZIONE PARTNER (6/6)

Scegli Struttura

Tipo Struttura

OPT

Comune

Aglie

Denominazione

OPT DI TEST 2

Codice struttura SIFEAD

Codice Alternativo

Tipo Struttura

OPT

Comune

Roma

SIFEAD - Accesso al Sistema

Denominazione

OPT DI TEST

Codice struttura SIFEAD

- Unione Europea
FEAD
li:h 0Opt:
0pC:
Home page

Home

Codice Alternativo

feé;d 1\/1 10

Magazzino

Report »

{:} sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondo di aiuti Europei agli indigenti > ESCI
2 agg pe &

Domanda v

Indigent

Cambia Struttura @

Esci

News e notifiche

()

La schermata mostrata sara
visualizzata  unicamente  dagli
utenti che risultano essere
abilitati ad operare per piu di una
Organizzazione Partner.

Altrimenti l'utente verra condotto
direttamente nella homepage
SIFEAD dell’unica organizzazione
nella quale e censito.

Filtro per ricercare tra le OP in cui si
e censiti (@P)

Selezionare I'OP desiderata per
accedere al’lhomepage SIFEAD
della struttura (@).

N.B. :

Per cambiare struttura sara possibile
selezionare in qualsiasi momento
«ESCl» (@)) in alto a sinistra e
cliccare poi su «Cambia Struttura»
() per essere ricondotti alla
maschera di ricerca e selezione Op.
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ELENCO INDIGENTI CONTINUATIVI

Ljé;i;la)ne Europea f e dfj h 4J e stema di Gestione e Monitoraggio del Fondo di aiuti Europei agli > ESCI
N@N £ Dati Anagrafici
Home page Magazzino v Report v Domanda v Indigenti A News e notifiche
Home

0 > Elenco Indigenti continuativi 9 > Nuovo Nucleo Familiare

Il Fondo di aiuti euro
ea alle persone in con > Report Indigenti continuativi
9 > Riepilogo scadenza Autocertificazioni

r‘___- r.‘_. H 1
{Q Raccolta dati 2021 1@ OBC con Ir_‘d_lgentl neguianienu (usy 7
Ucraini 124/2021 e allegati
Si comunica che a partire dal giorno E disponibile la nuova modalita di - Il regolamento UE 223 dell* 11 Le Istruzioni Operative n. 124/2021
24/03/2022 verra aperta la raccolta compilazione delle DdC per registrare marzo 2014 istituisce il Fondo per gli dettano le modalita di partecipazione
dati 2021, le OpT potranno compilare gliindigenti assistiti provenienti Aiuti Europei agli Indigenti e ne al Programma di distribuzione degli
einviare il report sul portale SIFEAD dall'Ucraina, secondo le indicazioni definisce gli obiettivi, I'ambito di aiuti alimentari destinati alle persone
entroil 27/05/2022. contenute nell'’Addendum alle I.0. intervento, le risorse finanziarie in condizione di Indigenza da parte
n.124 del 28.03.2022. disponibili. Inoltre, stabilisce che i delle OpC e le modalita di adesione
beneficiari e le organizzazioni partner alle OpC da parte delle OpT. In data

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

A

Selezionando il tab «Indigenti»
e possibile:

* Visualizzare l'elenco degli
indigenti continuativi e dei
nuclei familiari creati
precedentemente(€W)

* Visualizzare una dashboard
di riepilogo relativa
agli indigenti continuativi
assistiti (@)

* Visualizzare le scadenze
delle Autocertificazioni dei
nuclei, ove presenti (€))

« Creare un nuovo nucleo

familiare (@D)

L’inserimento dei nuclei
familiari continuativi a sistema
per I'anno 2022 deve avvenire
secondo le modalita gia
indicate nelle 1.0. n. 124/2021
e relativi addendum. Tale
caricamento dovra essere
concluso entro, e non oltre, il
31 marzo 2022.



ELENCO INDIGENTI CONTINUATIVI

Home page Magazzino v Report v Domanda v Indigenti v

Home > Indigenti

Importa dati indigenti

& Indigenti

Elenco indigenti continuativi

Filtra per annualita Filtra per periodo Filtra per stato Filtra per codice nucleo familiare

Unione Europea f o (. N . ) . . . A et AR q
- - i - 4 Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondo di aiuti Europei agli indigenti ESCI
FEAD edd M.omme @ w peiaglindig g

& Dati Anagrafici

News e notifiche

FScarica elenco nuclei familiari

Filtra per attivita

2021 v @ DataDal/Al Scegli... Tutte v

Cancella filtri

9 Nuovo nucleo familiare

Referente nucleo familiare A Codice nucleo familiare A N° componenti nucleo A Tipologia di attivita A i Estra
attuale detta
D4c 5

Mario Rossi

Mario Verdi 05aa 4 Pacchi ® Attivo

Mario Gialli 05bb 5 Empori ® Attivo

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

Empori ® Attivo

g ©
s @
g ©

()

Nella sezione «Elenco

indigenti continuativi» e

possibile:

« Effettuare il caricamento
massivo dei nuclei
familiari (@)

« Scaricare l'elenco dei
nuclei familiari in formato
PDF (@)

« Configurare un nuovo
nucleo familiare (@))

L'utente puo inoltre cercare un
nucleo familiare caricato
precedentemente filtrando per:

L annualita d'interesse (@)

« Un dato periodo (da uno a piu
giorni) in modo che [lutente
possa vedere quali nuclei sono
stati attivi in una data finestra
temporale (@&))

- Stato attuale (ad oggi) del
nucleo familiare (Attivo, Non
Attivo, In bozza) ((B))

« Codice nucleo familiare (@)

- Tipologia di attivita (€))



CREAZIONE NUOVO NUCLEO FAMILIARE

g::[')"e Europea fec\.'(j h/[ Jam woro x} Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondo di aiuti Europei agli indigenti [> EsCl
£ sl POLITICHE SOCIALL
@ & Dati Anagrafici
Home page Magazzino v Report v Domanda v Indigenti v News e notifiche

Home > Indigenti > Nuovo nucleo familiare

& Nuovo nucleo familiare

G Codice nucleo fami\iare*@ @ Referente Esentato*@ 9 Data presain carico*
Seleziona v i

Nome Cognome Codice Fiscale

Data di nascita Genere Paese di Provenienza

B Seleziona ~ Seleziona ~

Aggiungi

v

Salva in bozza Salva e attiva

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

A

Per la creazione di un nuovo
nucleo familiare l'utente dovra
inserire:

 Codice del nucleo familiare
(€D)

* Indicare se il referente
/nucleo rientra in casistiche
di esenzione (@)

« Data di presa in carico
(antecedente o al piu
corrispondente con la data
in cui si sta configurando il
nuovo nucleo (@&))

- Dati anagrafici del referente
del nucleo familiare
(inserendo il CF vengono
compilate automaticamente
la data di nascita, genere,

Paese) (€D)
« Annualita domanda (@),

continua nella slide successiva

N.B. Il sistema non permette di
associare lo stesso codice fiscale
o lo stesso codice nucleo
familiare a piu nuclei per la stessa
OpT.



CREAZIONE ANNUALITA

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

Annualita nucleo familiare

Annualita domanda:* ¥ 05/04/2022 - oggi @

Per procedere scegli I'anno di riferimento.

Nota: Nel totale componenti del nucleo familiare includere anche il referente del nucleo familiare

Suddivisione per genere del Suddivisione per fasce d'eta del totale Suddivisione per altre tipologie di condizioni
totale assistiti: assistiti sul totale degli assistiti:

Totlacomponent a & 2 = 2 B &h =

Femmine Maschi Eta<16 Eta 16-64 Eta>64 Migranti, Disabili
stranierie
minoranze

0

Indicare quali sono i documenti contenuti all'interno del fascicolo del nucleo familiare, sotto forma di autocertificazione (come da Addendum alle 1.0. n.124 del 22/12/2021) o attestazione,

detenuti presso la struttura tra quelli proposti di seguito:
Nota: Deve essere selezionato almeno uno dei seguenti documenti comprovanti la condizione di indigenza c gnati con numeroda 1.a5.

O 1. Autocertificazione o A diaccertata c di da parte del Servizio Sociale del Comune di residenza
2. Autocertificazione o Attestazione INPS del riconoscimento del beneficio del Reddito di Cittadinanza ovvero della Pensione di Cittadinanza
3. Autocertificazione o Attestazione ISEE, il cui valore & < € 6.000 o nel caso di nuclei familiari di soli anziani con almeno 67 anni é < € 7.560

4, Autocertificazione o Attestazione ISEE, il cui valore & compreso tra € 6.000 e € 9.360 (nel caso di nuclei di soli anziani, tra € 7.560 e € 9.360), e attestazione di
accertata condizione di indigenza e di opportunita degli interventi di distribuzione alimentare da parte dell'Organizzazione partner valida fino a mutate condizioni di
bisogno accertate dall'Op medesima

5. Autocertificazione o Attestazione dall'Organizzazione partner di accertata condizione di indigenza e di urgenza degli interventi di distribuzione alimentare (Allegato 5)

Scadenza autocertificazione, se pertinente:

@ 6

1)

Seleziona «Aggiungi» annualita

(@D) per inserire le informazioni

relative all’attivita, al nucleo

familiare e alla documentazione
relativa al periodo corrispondente
alla domanda di affiliazione
scelta, necessaria a mostrare
nella sezione successiva la
tipologia di supporto fornita agli
indigenti.

L’utente deve indicare:

* Annualita domanda (@)

+ Date di riferimento della domanda
di adesione (@)

* Tipologia di supporto (9 )

» Classificazione del nucleo familiare
che deve includere anche Il
referente (genere, eta e altra
tipologia) (@W)

- Documentazione ({&))): deve
essere selezionato almeno uno tra
i valori [1;2;3;4;5] (i valori [3;4] non
possono essere selezionati
contemporaneamente):

» Se l'utente seleziona almeno uno
tra i valori [3;4], puo indicare la
data di scadenza della
dichiarazione ISEE. La data deve
essere maggiore uguale data oggi.

Selezionare «Aggiungi» (@G))) per

inserire 'annualita

Oppure «Annullax (@)



CREAZIONE NUOVO NUCLEO FAMILIARE

& Nuovo nucleo familiare

Data presa in carico”

Codice nucieo familiare® (1) Referente Esenta

E possibile:
« Salvare in bozza (€D)
ol ’ « Attivare il nucleo familiare

(@).

Genere Paese di Provenienza

Dopo aver salvato in bozza o

% attivato il nuovo nucleo
familiare, 'utente visualizza un

popup contenente il codice

referente nucleo familiare che

Nota: Nel totale componenti del nucieo familiare includere anche il referente del nucleo familiare

~ 5 Q
Totate com -~ -
Etic16  Eta16-64  Eti>64 Migranti, - . -
stranier ¢ dimora
— garantsce la protezione el
. g =ge . y .
(® Awiso dati sensibili di quest’ultimo.
Nel rispetto della normativa sulla tutela della privacy, i dati anagrafici del referente
Indicare quali sono i documenti contenuti all'interno del fascicolo del nucleo familiare, sotto forma di autocertificazione (come da Addendum alle 1.0. n.124 del 22/12/2021) o attestazione, del nucleo familiare non saranno visualizzabili da soggetti terzi alla OpT e saranno
detenuti presso la struttura tra quelli proposti di seguito:
Nota: Deve essere selezionato seguenti 2 con numero da 1.2 5. anonimizzati mediante un codice referente nucleo familiare:
1. Autocertificazione o Attestazione di accertata condizione di indigenza da parte del Servizio Sociale del Comune di residenza OSDAJ DYLBG
2 Attestazione INPS del del beneficio del Reddito di Cittadinanza owvero della Pensione di Cittadinanza

3. Autocertificazione o Attestazione ISEE, il cui valore & < € 6.000 0 nel caso di nuclei familiari di soli anziani con almeno 67 anni & < € 7.560
4. Autocertificazione o Attestazione ISEE, il cui valore & compreso tra € 6.000 e € 9.360 (nel caso di nuclei di soli anziani, tra € 7.560 e € 9.360), e attestazione di
accertata condizione di indigenza e di opportunita degli interventi di distribuzione alimentare da parte dell'Organizzazione partner valida fino a mutate condizioni di

bisogno accertate dall'Op medesima Conferma

s o Attestazione dal partner di accertata condizione diindigenza e di urgenza degliinterventi di distribuzione alimentare (Allegato 5)

Scadenza autocertificazione, se pertinente

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi



::JE':T;E Europea fe&j hd:J £ VrsTERO davoo (:A'} Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondo di aiuti Europei agli indigenti > EsC

OpT: ( & ) -
DJ?N 0pC: ! & Dati Anagrafici

Home page Magazzino v Report v Domanda v Indigenti v News e notifiche

Home > Indigenti

e I n d |ge ntl Importa dati indigenti &Scarica elenco nuclei familiari

Elenco indigenti continuativi

Filtra per annualita Filtra per periodo Filtra per stato Filtra per codice nucleo familiare Filtra per attivita

2021 v @ DataDal/Al Scegli... Tutte v
Cancella filtri

Nuovo nucleo familiare
- . - ° . . PO e Stato Estrai
Referente nucleo familiare A Codice nucleo familiare A N° componenti nucleo A Tipologia di attivita A n
attuale dettaglio
AB 2 @

Mario Bianchi

Pacchi In Bozza

Mario Verdi 05aa 4 Pacchi ® Attivo o

o Gial - - J
Mario Gialli 05bb 5 Empori ® Attivo ) @

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi —

()

L'utente visualizza il nucleo
familiare appena creato
nellelenco  degli indigenti
continuativi.

E possibile:

e Scaricare il documento PDF
con il dettaglio del nucleo
familiare selezionando

I'icona (@D)

* Visualizzare il dettaglio di
cilascun nucleo familiare
selezionando I'icona @

(@)



DETTAGLIO NUCLEO FAMILIARE
1

« Dettaglio nucleo familiare

Scadenza autocertificazione, se pertinente:

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

Nel

A

dettaglio di un nucleo

familiare e possibile:

Eliminare il nucleo familiare
(ED)

Apportare  modifiche a
un’annualita (@))
Disattivare/riattivare un

nucleo (@)) continua nella slide
successiva

Visualizzare lo storico delle
modifiche  apportate al
nucleo (non disponibile se il
nucleo € in bozza)

(@)

Scaricare il dettaglio del
nucleo familiare in formato

PDF (@).




DETTAGLIO NUCLEO FAMILIARE:

2021 7

Stato Storico
Annualita modifiche

DISATTIVAZIONE

Stai disattivando il nucleo familiare, sei sicuro di voler procedere?

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

RI-ATTIVAZIONE

Stai riattivando il nucleo familiare, sei sicuro di voler procedere?

Annulla

()

Se la OpT non ha piu in carico

un nucleo familiare puo:

» Disattivare il nucleo
selezionando [linterruttore
«Stato annualita» (@9).

 Selezionare «Conferma»
(@) ) nel pop-up di avviso
per procedere, altrimenti,

«Annulla» (€))

E possibile ri-attivare il nucleo

gualora venga preso
nuovamente in carico dalla
OpT in un momento
successivo.



DETTAGLIO NUCLEO FAMILIARE:

2021 7

Stato Storico
Annualita modifiche

7’

Storico attivazione

Di seguito le modifiche apportate allo stato del nucleo familiare 16-ab:

Stato nucleo familiare Data disattivazione

Non Attivo 01/09/2021 17/09/2021

Non Attivo 17/09/2021 20/09/2021

Non Attivo 20/09/2021 23/09/2021
CHIUDI

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

Selezionando l'icona ') (@W)
'utente visualizza lo storico
degli stati del nucleo
familiare contenente il
dettaglio dei  periodi di
attivazione e disattivazione del
suddetto nel periodo coperto
dalla domanda corrispondente.
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| CodiceNucleoFamiliare n ReferenteEsentato S M CognomeReferenteNucleoFamiliare [l CodiceFiscaleReferenteNucleo [
1 No Mario Rossi MRARSS80E14H501L

PaeseDiNascitaReferenteMucleoFamiliare R4l DataDiNascitaReferenteNucleoFamiliare Al SessoReferenteNucleoFamiliare Rl DataPresalnCarico [l TipologiaDiSupporto [Rdl TotaleFemmine [Rd
P 1

TotaleMaschi [l TotaleMinorel6 [Rdl Totale16-64 [Jfl TotaleMaggiore6d [l TotaleMigranti [l TotaleDisabili [l TotaleSenzaDimora [
2 1 2 0 0 0 0

23/04/2019

3

DocumentazioneContenutaMelFascicolo hd

ScadenzaAutocertificazione - CreaCsv

31/12/2022 1|1]Mario|Rossi| MRARSSB0E14H501L |-|-]-]20190423|p|1|2]1]2|0|0]|0]0]|3]20221231

Esempio: 1a

Utilizzare lo stesso riferimento del fascicolo associato al nucleo familiare. Non & possibile
associare lo stesso CodiceNucleoFamiliare a piu di un nucleo familiare.

SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

»

()

Una volta aperto il file Excel che
consente di creare il CSV
selezionare:

«Abilita modifiche» (@®)
 «Abilitai contenuti» (@J)
Ogni riga corrispondera ad un
nucleo familiare. Non lasciare
righe vuote tra un nucleo e
guello  successivo.  Quindi
compilare opportunamente le
colonne dalla A fino alla T per
ognuno dei nuclei familiari (righe
file Excel) che si intende caricare
(inserire) a sistema.

Terminata la compilazione di
tutte le righe selezionare la cella
U8 «Crea CSV» (@)).

Alla selezione del tasto, sara
chiesto di scegliere la cartella
all'interno del proprio PC dove
salvare il file CSV da caricare
su SIFEAD.

Nota: passando il cursore
sull’intestazione delle colonne o
sulle celle vengono mostrate
indicazioni utili alla

compilazione (@Y).
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SIFEAD - Elenco Indigenti Continuativi

Azione eseguita con successo 05/10/2021 ore 17:37:19
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A

Dopo aver creato il file CSV, per
caricarlo a Sistema seleziona:
««Importa dati indigenti»( @ ),
inoltre  seleziona le caselle
«Includi»(@)) per i tutti i record che
si desiderano caricare.

L'iconas (@)) consente di rivedere
i dati importati per ogni record ed
eventualmente modificarli nel caso
in cui siano stati rilevati errori (@9)
prima di procedere al ( @ )
caricamento sul Sistema.

Il documento caricato si aggiunge
alla tabella dei documenti caricati in
stato «In attesa di elaborazione»
(©).

Trascorso il tempo di elaborazione
lo stato passa in uno dei seguenti
stati:

» Caricato correttamente

* Caricato con scarti

* Scartato

Selezionare la freccia v  per
visualizzare le motivazioni di un
CSV scartato o caricato con
scarti (@).

Licona @ ( @) ) consente di
eliminare un file CSV
selezionato/caricato.
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Riepilogo scadenza autocertificazioni

La tabella mostra la scadenza delle autocertificazioni dei nuclei familiari per cui é stata indicata.

Referente nucleo familiare Codice nucleo familiare N° componenti nucleo Tipologia di attivita Sl:adenza g el
Autocertificazione scadenza
3 191 @0

Mario Rossi 05ee Pacchi 31/10/2021

Mario Verdi 05bb 5 Empari 31/12/2021 130 @

Mario Gialli 05aa 4 Pacchi 31/12/2021 130 @

SIFEAD - Report Indigenti Continuativi

Nella sezione «Riepilogo
scadenza ISEE» l'utente puo
visualizzare una tabella di
riepilogo all'interno del quale
sono presenti i nuclei familiari
con la relativa scadenza ISEE
per cui é stata indicata.

E possibile aprire il dettaglio
del nucleo selezionando
'azione corrispondente (ED).
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N° totale indigenti
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SIFEAD - Report Indigenti Continuativi
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Importa dati indigenti

Visualizza anche le info dei nuclei non attivi
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Report indigenti continuativi
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Nella sezione «Report indigenti
continuativi», l'utente  puo
visualizzare una dashboard di
riepilogo relativa agli indigenti
continuativi assistiti.

E possibile filtrare per anno
(@D) e per periodo (@), con
'opzione di visualizzare o
meno le informazioni relative ai
nuclei familiari non attivi (€)).

Sono mostrate le seguenti
Informazioni con riferimento
allannualita selezionata:
 Numero totale continuativi
assistiti dalla OpT (@D)

» Classificazione per:

> Genere (@)

> Eta (@)

» Altre categorie di

indigenti (@D).
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